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1. Belege bearbeiten

Herzlich willkommen zur Service-
Demo ,Arbeiten in DATEV Belege
und Bank online".

DATEV

Belege bearbeiten
Zahlen vom digitalen Beleg und Ausfithren von Zahlungen

Kontoumsatze prifen und Belege als gezahlt kennzeichnen

Im ersten Teil der Service Demo
erfahren sie wie Sie in DATEV Un-
ternehmen online Belege bearbei-
ten kénnen.

Im zweiten Teil sehen Sie, wie Sie
- ausgehend vom digitalen Beleg-
bild - zahlen und angelegte Zah-
lungen ausfuhren kénnen.

Im letzten Teil erfahren Sie, wie
Sie Kontoumsatze prufen sowie
Belege in Unternehmen online als
gezahlt kennzeichnen.
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Sehen Sie im Folgenden, wie Sie
Belege bearbeiten.
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Im Strukturbaum im linken Navi-
gationsbereich stehen lhnen die
neuen Anwendungen Belege und
Bank zur Verfugung.

Auf der Startseite Belege kdnnen
Sie mit der Schnellsuche zum Bei-
spiel nach Belegen Ihrer Ge-
schaftspartner suchen.

Die Startseite Belege bietet Ihnen
zudem einen Uberblick tiber nicht

bearbeitete Belege und Uber nicht
gezahlte Lieferanten- und Kunden-
rechnungen.
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Im rechten Zusatzbereich rufen
Sie die MenUs zum Hinzufugen
neuer Belege und zum Verwalten
Ihrer Einstellungen in DATEV Bele-
ge online auf.

»

= Neuen Beleg hinzufgen
4 Stammdaten
& Belegtyp verwalten

A Einstellungen
@ife

[l Programminformation

Hier kbnnen Sie unter anderem
den OCR-Buchungsassistenten
aktivieren.

Die digitalen Belege kdnnen von
der Startseite Belege aus ge-
trennt nach Belegtyp aufgerufen
und bearbeitet werden.

Rechnungseingang
Rechnungsausgang
Kasse

Sonstige
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In diesem Beispiel rufen Sie alle
digitalen Belege Uber Bearbeiten

Sie sehen alle Belege, die sich im
Posteingang befinden.

Die markierten Belege kdnnen Sie
bearbeiten, zum Beispiel heften,
verschieben oder l6schen.
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Bei Bedarf kénnen Sie auch den
Belegtyp andern, z. B. auf Rech-
nungseingang.

2. Zahlungen anlegen und ausfihren

Im folgenden zweiten Teil, sehen
Sie, wie Sie Zahlungen anlegen
und ausfuhren.

= 16 Rechnungen 2u bezahlen

Rufen Sie Uber die Startseite Be-
lege die zu bezahlenden Rech-
nungen auf.
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Markieren Sie die zu bezahlenden
Rechnungen per Anhaken oder mit
der Tastatur.
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Wahlen Sie die Schaltflache Be-
zahlen.
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Der Buchungsassistent Ubernimmt
die Daten des Belegs automatisch
in den Zahlungstrager.

sooz0700
50020700

ﬁ,

Neue Uberweisung

Zahlungsdaten

Empfanger: [Kredorestnum GmbH

Kontonummer:

BLz: Credit Europe Bank Fim
s e )

T Per Doppelklick konnenusle die
n-m o m s weas we- 900 || €FKaNNten Werte vergroéfRern.
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22807 BLzZ: 500 207 00 | Credit Eurcpe Bank Ffm
' 0
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Rechnungsbetrag...
836,74

83674 €

i |
.'ﬁb, i [l In "DATEV Bank online” kinnen Sie beim Zuardnen sines Kontoumsatzes zu sinem X
Beleghild den Status auf *vollstindig bezahit" setzen, der dann automatisch an die
Bankleitzah! Anwendung "DATEV Belege online” weitergegeben wird.
50020: Sie kinnen den Status Gber die Auswahl jederzeit indern.

700
50020700 | [ Meldung nicht mehe snzeigen
i bezahit v

L ISpeidlzm wod “‘"'I Diese Zahlung an Bank senden und weter |

16,73 €
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Mit einem Klick kann der Beleg
wieder auf der gesamten Seite
angezeigt werden.

o l——® |lqn¢ill-lsd-g1wn1hunnh| &)
OCR-Daten Neve Uberweis

21.02.2013

- ‘Empfar .3 Kreditortestr GmbH

£1.02.2013 = T 1]
R

Rechnungsnummer o

22807 BLz: Credit Europe Bank Fim
22807 eetag: ewn (1)

Rechnungsbetrag.

836,74
a |
[ In "DATEV Bank online” kénnen Sie beim Zuordnen eines Kontoumsatzes zu einem x
Belegbild den Status auf "vollstandig bezahlt”™ setzen, d inn automatisch an die
Bankleitzahl Anwendung "DATEV Belege online" weitergegeben wird.
50020700 Sie konnen den Status uber die Auswahl jederzeit andemn,
50020700 | [ Melgung nicht mehr anzsigen
Kontonummer Bezohit-Status: | nicht vollstandig bezahit = | »
11010
- |iﬁ'ew,@“wl°ﬁ-?ﬂ'mﬂﬁ*ﬁr‘* pb; :
@ 1 DATEV-Zone | Geschutater Modus: Inaktiv A v BIN% v
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Sie kennen den Status Ube;

[ Meldung nicht mehr anzeigen

Diese Zahlung an Bank senden und weiter
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Beim spéateren Prifen der Konto-
umsatze kénnen Sie den Beleg
automatisch auf bezahlt setzen
und sparen sich die manuelle
Kennzeichnung, wie sie zum Bei-
spiel bei einem Barbeleg notwen-
dig ist.

Mochten Sie diesen aktuellen Be-
leg sofort zahlen, dann klicken Sie

auf die Schaltflache Diese Zah-
lung an Bank senden.

In diesem Beispiel sehen Sie, wie
Sie die Zahlung anlegen, aber erst
spater ausfiihren. Dazu wahlen Sie
Speichern und Weiter.
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Der nachste gewahlte Beleg wird
zum Anlegen einer Zahlung ange-
zeigt.

Zu diesem Beleg wurde schon eine
Teilzahlung erfasst.

Verwendungszwe. | Referenznummer  Betrag

. 27078 AT i s 2000 48 Mit Neue Zahlung anlegen Uber-
nehmen Sie den noch offenen
Rechnungsbetrag in den Zahlungs-
trager.

Im Zahlungstrédger haben Sie die
Mdoglichkeit einen Skontoabzug
automatisch zu errechnen.

Hinterlegen Sie sich ein Wieder-
vorlagedatum, um an das Ausfuh-
ren der Zahlung erinnert zu wer-
den.
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Damit ist keine Restzahlung fur
diesen Beleg mehr offen.
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In diesem Beispiel ist dies die letz-
te der vorher zur Bezahlung aus-
gewahlten Rechnungen. Daher
wird Uber Speichern und Weiter
die Zahlungsliste aufgerufen.
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Empf —— - Auftraggeb E
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m m Zahlungsart Eﬂ‘pmnam!‘muwww, Beleg Betrag WKZ vmnﬂumsmaﬁ: - y
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E®Y

[ B DATEV-Zone | Geschutzter Medus: Inaktiv v B10% v

Das Dialogfenster Zahlungen o6ff-
net sich.

In der Liste werden Ihnen die ge-
speicherten Zahlungen angezeigt.
In unserem Beispiel sind die bei-
den so eben gespeicherten Zah-
lungen bereits ausgewahlt.

Grundsatzlich haben Sie in der
Zahlungsliste die Mdglichkeit, ein
hinterlegtes ,Wiedervorlageda-
tum® einzusehen.

Mit Blick auf das Belegbild kénnen
Sie die Zahlung noch einmal kon-
trollieren.
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Senden Sie nun die ausgewéhlten
Zahlungen an die Bank.

online
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H K
= Zusammenfassung =
: 7]
Empfinger/Zahlungspfichtiger T
BLZISWIFT/BIC
| Sttus  Zahlungsart Betrsg  WKZ  Verwendungszweck
W Bl Oberweisung  SAGEWERK KUMPFMURLE-TEST | Sparkasse Forchhaim 549978 EUR  RNR. 27476 RDAT, 21022013 KNV
763510 40 R 7733
] @l Oberweisung | KREDITORTESTRIUM GMBH Credit Europe Bank Ffm 836,74 EUR  RNR. 22807 RDAT. 21.02.2013
7 00
TEST BANKNAME
Sammeluberweisung (2) 940 595 41 Kontastand am 28.12.2012: 4.752,08 EUR Gesamtbetrag: 6.336,52 EUR
1112028
»
@
a
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Prufen Sie erstellte Sammeltber-
weisung in der Zusammenfassung
und senden Sie die Zahlungen
anschliefend an die Bank.
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Zal &tze als Zahl trag ber

Bezeichnung: BL Datum: 25022013 10:50:17

Auftraggeber: =
Name: MUSTER ZU TESTZWECKEN
Strasse: BLZ: 940 595 41
ort: Konto-Nr.: 1112929

Kontostand zum 28.12.2012: 4,752,08 EUR

gung an an die Bank senden B
T (TT.MM.I13)

Eingabe nur, wenn eine terminierte Ausfuhrung bei der Bank erwunscht ist,

Ausfiihrungstermin:

[%j Abbrechen

(@ B DATEV-Zone | Geschitzter Modus: Inaktiv.

[ als vorlage speichern

Kreditinstitut: TEST_BANKNAME

Hilfe

w:it@l}]

v Riox -

Um die Zahlungen zu Ubertragen
klicken Sie auf Weiter.
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schrift an das Kreditinstitut Uber-

tragen.

Pty

Auftraggeber-Name:  |MUSTERZU TESTZWECKEN Auftraggeber-Bankverbindung
Referenznummer: [soseoosss Kontonummer: 1112525

|Obermittiungstermin: [ BLZ:

!Anlahl Zahlungssstze: [2 Kreditinstitut:

|Gesamtsumme: o362 ort:

Ausfuhrungstermin: B (rr.mm.a)
Eingabe nur, wenn eine terminierte Ausfihrung bei der Bank erwiinscht ist

Empfanger ywz BLZ Konto-Nr.  Betrag WKZ Zuordnungs-Nr.
SAGEWERK KUMPFMUHLE-TEST  RNR. 27476 RDAT. 2... 763 510 40 666588 5.499,78 EUR
KREDITORTESTRIUM GMBH RNR. 22807 RDAT. 2...500 207 00 11010 836,74 EUR
senutzer B MUSTER =
PIN eingeben v/ Zahlungsaufirag dpgchfiihron I
3 ¥ DATEV-Zone | Geschatzter Modus: Inaktiv v B100% v

0. P T I : Zur“KontroIIe kénnen _Sle Ihre; aus-
W inrmniee i@ - m e e seeee e -0 || g€FfUNIten Zahlungen jederzeit
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" ite en o g
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;1 | Mandantenauswahl + Startseite Balege + BalegUbersicht - Belegdstails + Zahlungen Name: Muster zu Testzwecken Berster: 29098 Mandant: 55020
g| =P
= Zahlungen =
=]
Status: | Ausgefihrt ) i v | Ausgefubrt: Letzte 30 Tage x) -
B g
& Empfanger/Zahiungspfichtioer Auftragoeber &
BLZ/SWIFT/BIC BLZ/SWIFT/BIC
Ausgefuhvt am  Zahlungsart i Beleg  Betag  WKZ
¥ 19.02.2013 Oberwsisung  REDLOFFBEISPIEL JOCHEN Spk Kandel Pfalz 2570,40EUR  RNR. 1848 KNR, 42000 VR Bank Numberg
548514 40 760 606 18
1234567890 100394782
(] 15.02.2013 Uberweisung  REDLOFFBEISPIEL JOCHEN Sek Kandel Pfalz [;:P (1) SOD00EUR  RNR.411RDAT. 18.01.2013 KNR. VR Bank Numberg
548 514 30 42000 760 606 18
1234567890 100394752
(] 13.02.2013 Uberweisung  REDLOFFBEISPIEL JOCHEN Spk Kandel Pfalz EB(y 23520 FR 626 ROAT. 20012013 KR VR Bank NOmberg
548 514 40 22000 760 606 18 A
1234567890 100394742
(] 30.01.2013 Gberweicung  JORGENSEXEMPEL HANS Spk Kandel Pfaiz 253870EuR  RNR. 0847 RDAT, 20.01.2012KNR VR Bank NUmberg
548 514 40 - 42000 760 606 18
1234567890 100394782
4 [ sammeluberweisung VR Bank Namberg 760 606 18 100394742 Gesambetrag: 4,01 EUR
L 31.01.2013 Uberweisung  GARTENZENTRUM BEISPIELFURTH  Deutsche Bank Nimberg 2,01E0R  VERWENDUNGSZWECK TESTZ WR Benk Numberg
760 700 12 760 605 18
jerery 100354742 s
(] 31.01.2013 Uberweisung  GARTENZENTRUM BEISPIELFURTH  Deutsche Bank Numberg 2,00EuR  MUSTER-VERWENDUNGSZWECK 02-000 VR Bank Nombers | @
760 700 12 5-501234567690123456 03-0005-5 760 606 18 P
« i
Schliefien @ [ DATEV-Zone | Geschitzter Modus: Inaktiv G ®00% v
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Auch Uber die Startseite Bank
kénnen Zahlungen angelegt wer-
den, entweder ohne oder mit Be-
legbild.

Auf der Startseite Bank sehen Sie
alle noch offenen Zahlungen, die

Sie Uber die Startseite Bank aus-
fuhren kénnen.

Zahlungen ausfiihren
= 2 Zahlungen offen
= 2 davon Uberweisungen

Service-Demo ,Arbeiten in DATEV Belege und Bank online®, Stand 04 | 2013 Seite 15 von 24



3. Kontoumsatze prufen

Im folgenden dritten Teil sehen
Sie, wie Sie die Kontoumséatze
prufen.

Einen Uberblick tiber Ihre Konto-

bewegungen erhalten Sie auf der

Startseite Bank uber die Funktion
Kontoumsatze prufen.

Kontoumsstze priifen |
“+ Kontoumsétze 8ffnen

S — o T 2 ) B | P = | Uber _Kor_1to__umsz_;1tze offnen ru-
B-m - e e e s g- || fEN Sie die Ubersicht Threr Bank-
verbindungen auf.

i Fovoriten |15 Untemenmen aniine

% Unternehmen online

4 Browsercheck [ Aktuclles @ Hilfe @ Service-TAN § Impressum

g‘ » Mandantenauswahl + Startseite Bank Name: Muster zu Testzwecken Barater: 29098 Mandant: 55020 ‘
E Konto-Nr, 100394742 Konto-Nr, 1112929 <[4

= Kontostand am 28.02.2013:  5.751,43 EUR Kontostand am 28.12.2012: 4.752,08 EUR hoas

=

Zahlungen anlegen | ©

| @

= 19 Lieferantenrechnungen zu bezahlen g

“ Sonstige Zahlung anlegen B

-
Zahlungen ausfilhren
< 2 Zahiungen offen

< 2 davan Uberweisungen

i~
Kontoumsatze priifen

+ Kontoumsitie dfjgca ]

EO®Y

Fertig ('@ 8 DATEV-Zone | Geschutzter Modus: Inaktiv v ®10% -

Wahlen Sie im Dialogfenster

et

~ £ DATEV &GI8 [ 41 | | [ oATev Suche Pro P+ g h
¢ Fovoren |} Urtcchmen e 0 B-m-oom- e seeee s 9o || BaNkverbindungen die entspre-

% unternehmen online

chende Bankverbindung.

< Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfe [ Service-TAN § Impressum

ﬂ Auswahl Bankverbindung
2 Die Auflistung zeigt Thnen die wichtigsten Informationen zu Thren Bankverbindungen. Zur weiteren Bearbeitung kannen Sie die Kontoumsatze sffnen.

Kontostand am 28.02.2013: 5.751,43 EUR

g VR Bank Niirnberg (BLZ 76060618) - Kento-Nr. 100394742
!

=
Zuletat bearbeitet am: 14.02.2013

Stetus der letzten 30 Tage: A 10 ungeprifte /1 geprifte Kontoumsatze

B TESTBANK (BLZ 94059541) - Konto-Nr. 1112929
Kontostand am 28.12.2012:  4.752,08 EUR
Die Kontoumsstze wurden bisher nicht bearbeitet.

Status der letzten 30 Tage: A 0ungeprufte o/ 0 geprifte Kontoumsatze < Kontoumsatze offnen

Fertig (@ [0 DATEV-Zone | Geschatater Modus: Inaktiv A v ®I0% v
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e=rm

e o
—~
@U' [ Pitps/Tsecured datev.derwopiFe/Fc ~ 8 DaTEVe6 08 [ 4 [ x| (I 0478V suche pro » -
1k Fevoriten |1 Untemehmen online 0 < (% & v Setew Sichethet~ Bitras~ @+
!ﬁ ternehmen online
308 4 growsercheck [ Aktuclles @ Hilfe i Service-TAN § Impressum
;E_ |+ Mandantenauswahl + Startseite Bank + Kontoumsatze Name: Muster zu Testzwecken Berater: 29098 Mandant: 55020
= Kontoumsatze - VR Bank Nirnberg (BLZ 76060618) - Konto-Nr. 100394742  kentoatand zur susgawshiten Pericde nicht verfugbar i
zeige | Alle Eintrage (4, ungeprufte und / geprufte) v fur | Die letzten 3 Monate v | =l
Schnellsuche  Farben B Lﬁ ] Erweiterta Siiche &
=
@ Komtoumsatz1 / 16 | o
. , Empfanger/ BLZ/SWIFT/BIC 2
# 5 puchungsdatum ° Autragocber Konto-Nr./IBAN  Verwendungszweck Betrag EUR Motz Beleg status Lad
04.01.2013 500 704 44 Bareinzahlung 3.500,00 <=
87654321 < Suchen [ 7 ) S
g
04.01.2013 Werner Mustermann 500 704 44 Miete Januar -1.660,00 2
794002 = Suchen [ 7| £
11.01.2013 Stadt Musterhausen 760 400 63 Grundsbgaben Januar 2013 57,88 EL
a3 01-023457123489-1-1 = suchen [ X
5
15.01.2013 Saegewerk Kumpfmuehle Test 763 510 40 Kunden-Nr. 7733 Rechnung 16849 mit Skonto -335,63 &
868 = suchen (7
18.01.2013 Mustertankstelle Schmidt 300 209 00 Position mit PIN Mustertankstelle Schmidt 80,06 [:_P 4 =
775866415 O JORNFES|
29.01.2013 Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Lohn Januar -1.523,47
12347412 =+ Suchen [z
01.02.2013 Werner Mustermann 500 704 44 Miete Februar 1.660,00
794002 < suchen (7]
08.02.2013 Erwin Laubangermuster 532501 10 Kunde 22 Rechnung 201J03010 1.848,58 = »
162296002 » suchen [dum] @
11.02.2013 Sammelzahlung 3.950,12 L
< Suchen [l 5]
b 3
Fertig = (& B DATEV-Zone | Geschitzter Modus: Inaktiv v Rk -
DATEV felreEs
~ 53 oAtV e60e] [ 7 [ X | [E DaTEv suche pro 2~

-8 -

qJ dm v Scitev Sicherhit Bdtrasv v

4 Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfe [ Service-TAN § Impressum
S Mandantensuswahl - Startssite Sank - Kontoumsitze Name; M fer: 29098 Mandant: 55020
gl rm——
S o 4 AT
& <
= Kontoumsatze - VR Bank Nirnberg (BLZ 76060618) - Konto-Nr. 100394742  kenteatand zur susgewahitan P2 B
2eige [ Alle Eintrége (4 ungeprufte und ./ geprofte) = | fur | Die letzten 3 Monate = | =
Schnellsuche  Farben (@] O ewebere sucie P — lm
|=
) = Kontoumsatz1 £ 1|
. _ Empfnger/ BLZ/SWIFT/BIC S
Bl pucungsdatum * Autraggeber Konto-Nr.IBAN  Verwendungszweck Betrag EUR leg sars | |
12.02.2013 Farben-Fritzebeispiel 500 905 00 Rechnung Ne. 1494 -s08,24 5 =
semn @ @ (o (5
=
»
@
. ;8
Fertig @ M DATEV-Zone | Geschtzter Modus: Inaktiv v ®00% v

Sie erhalten einen Uberblick tiber
alle Kontoumsaéatze. Diese kénnen
gepruft und mit dem jeweiligen
Beleg verknupft werden. Uber die
Suchfunktion kénnen Sie schnell
nach einer bestimmten Kontobe-
wegung suchen.

Sehen Sie im Folgenden, wie Sie
die Zahlung einer Kundenrechnung
prufen:
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~ 2 DATEV <G DE] | 47| x | 2 DATEV Suche #ro

GO w [ hitps://securet datewde/wopl FO/FC

ik Favoriten | 11 Unternehmen online -

v @ v Seitev Sicheheitv Barsv T

421 Unternehmen online

ﬂl + Mandantenauswahl » Startseite Bank + Kontoumssitze + Detailansicht
F

< Browsercheck [ Aktuelles @ Hilfe [ Service-TAN § Impressum

Name: Muster zu Testzwecken erater; 29098 Mandant: 55020

BLZ/SWIFT/BIC | 20030000
Konto-Nr/IBAN | 76170819
Verwendungs- | Kunde 23 Rechnung Nr.
zweck 201103026

24.01.2013

Kontoumsatz-Details - VR Bank Nirnberg (BLZ 76060618) - Konto-Nr. 100394742 L
=

T Aktuelle Auswahi = ugeordnete Belege (0) 7 Zuordnungsvorschlag (2) 7 vergleichbers Kontoumsstze 7 Belegsuche  [RRMME |
[ Kontoumsatz 13/16 [ 1] B [ 1|2 »ia@e U -l P :‘:’]"""‘"9"‘“"""9 g E

. - Ubersinstimmung bei :

e - I il ||
Kundennu "y (|

e I i
Empfanger/  Christians Beispielrusckers =
Auftraggeber =
:

=

[ Weitere Vorschlige (1)

Betrag EUR 150,96

Belege 0 Belege zugeordnet m = 2 »
B Ausilhren und weiter e | -l |l@
WE v o
Fetig (@ I DATEV-Zone | Geschotzter Modus: Inaktiv G R00% -

Sie erhalten einen Beleg als Zu-
ordnungsvorschlag fur den Konto-
umsatz.

Neu ist das Kontrollkdstchen Be-
leg vollstandig bezahlt. Damit
haben Sie stets den Uberblick tiber
noch zu bezahlende Rechnungen.

Mdchten Sie, dass der Beleg sofort
Uber Ausfihren und Weiter auf
vollstandig bezahlt gesetzt wird,
kénnen Sie dies Uber Einstellun-

gen festlegen.

alle freigeschaltenen Bankkanien
Automatisches Priifen der Kontoumsstze skfivieren

=

|| Belege eutomatsch als "Volatindig bezahi” markieren
] Kontoumsaize sutomatisch auf "CenrGAt setzen

(] mégich)

(] M ir sordnen
] Belege automatisch als "Vollstindio bezahi” markieren

] Kontoumshize automatisch auf “Geprit” setzen
(] Regein automatsch amwenden
Sammeizahlung auflosen
[ m DaTE

[ Lohn-Sammetzahiungen aufiésen

Ausfishren und weiter-Bution
Des Bution
‘geprift setzen und nchsten Konioumsatz offnen durch

%

Ansichtseinstellungen zuricksstzen

i . rsiellung (z Bap.
in den Tabelen) auf die Standard Einstelungen 2uricksetzen.

Ansichtseinstellungen zuricksetzen

oy | [ Aberechen |

Aktivieren Sie dazu das entspre-
chende Kontrollkastchen und be-
statigen Sie mit OK.

Service-Demo ,Arbeiten in DATEV Belege und Bank online®, Stand 04 | 2013
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Rechnungen, die als vollstandig
gezahlt gekennzeichnet wurden,
werden auf der Startseite Bank
beziehungsweise Belege nicht
mehr als zu bezahlende Rechnun-
gen angezeigt.

Uber die Schaltflache Ausfiuhren
und weiter wird der Beleg dem
Kontoumsatz automatisch zuge-
ordnet und als bezahlt gekenn-
zeichnet.

Zusatzlich wird der Kontoumsatz
als gepruft markiert.

Sie kénnen das Priifen der Konto-
= | umsatze, das soeben manuell
OO - B B e o 50 271l | durchgeftihrt wurde, auch automa-
i Fevoriten |15 Untemehmen oniine i [ @ v Seite Sicherheit~ Exros @ .. - . .

tisieren. Dies kdnnen Sie ebenfalls

nen online
< Prcmarbock Makiuslen @ e Bgarin T § broremmm in den Einstellungen festlegen.
£ | Mondontenouswati_+ Stortasie Sark + Kontoumsitze Nams: Muster 2u Testzwecken Ssraer: 29098 Mandant: 55020
%J e i o oiozsaT ML o 2 suchen (] | (o ¢
15.01.2013 R Kunden-Nr. 7733 Rechnung 16849 mit Skanto 23,63 + st ([ =
18.01.2013 Misesarfaise SR, | 200200 08 Position mit PII Mustertankstelle Schmidt -80,08 Bo @= &
=
20.01.2013 Schmidt, Inge-Muster e Lohn sanuss S = suchen (7 g
01.02.2013 w:lg.er Mustermann e, Miste Februar -1.660,00 < soven B || | &
08.02.2013 Erwh Laubangermuster :;fgu;ﬂ;g Kunde 22 Rechnung 201103010 1.449,98 s [ ;
11.02.2013 sammelzahlung -2.950,12 > Sucten () %
12.02.2013 Farben-Fritzebeispiel s Rechnung N, 1494 -508,28 Zahlung mit Skonto Bo @@= £
- =
1202.2013 Kreditortestrium GmbH sea7 Rechnung Nr. 19777 507,97 o suchen () B
12.02.2013 Stact Musterhausen X Grdobonben Fobrur 2013 e85 w e
e 203009 T 33 peurs e o s 2
19.02.2013 odachmard Zinmerist 760400 6 Anzahlung Rechnung 10711 -400,00 - suchen ()
27.02.2013 Holzfachmarkt Zimmertest ;:u‘;uzn &1 Restzahlung Rechnung 10711 -363,56 s ([ | ;
L
Fertig oxa [@ M DATEV-Zone | Geschutzter Modus: Inaktiv v ®I00% -
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alle fieigeschaitencn Bankkonten
Automatisches Priffen der Kontoumsitze akfivieren

(] meoarey
/| Belege sutomatisch ais “Vollstandig bezahit” mariieren

] Kontoumsatze automatisch auf “Geprut’ sezen

Jordnung magich)

|| Belege suomatisch ais "Voltandig bezshit” markieren

| Kontoumsaze automatisch auf “GeprUT” setzen

(] Regein sutomstich smwenden

L] Lonn-Sammeizahkingen suosen

Austaihren und weiter Button

o B . .
9epruft sefzen und nachsien Kontoumsstz ofinen durch.

) Austorven

Ansichiseinstellungen zuricksetzen

ate ind = g (2 8sp.
in den Tabellen) ouf die Stendard Emnstellungen zurucksetzen

Ansichtseinstellungen zuriicksetzen

[ Abbrechen |

Die folgenden
il freigeschaitenen Bankkonten.
Automatisches Prifen der Kontoumsatze akfiviersn

) weoaTev

] Beiege sutomatisch sl “ollstancig bezahir markieren
/] Kontoumssize autometisch suf “Geprift” setzen

] Assistent anzeigen qwenn keine utomatische Zuordnung magich)

] Belege automaisch als "Volstandig bezahif” markicren

] Kontoumsatze automatisch suf "Geprif?” setzen
(] Regein automatisch anwenden

Sammeizahlung aufibsen

i

Ausfaren und weiter Bution

] Lonn-Sammetzahiungen sufiosen

Der Button a
9epruft setzen ung néchsten Kontoumsstz ofinen urch.

] Ausfihren und weiter.Buton markiert Belege such als vollstandig bezshit

Ansichtseinsteliunnen zunicksetzen

ale individuellen Darstelung (z Bsp.
in den Tabelen) auf die Standard Einstellungen zuricksetzen

Ansichtseinstellungen zuricksetzen

Die folge:
alle fieigeschaitensn Bankkonten.

/| Belege automatisch als "Vollstancig bezahir markderen
/] Kontoumsatze sutomstisch suf “Geprit” setzen

/| Assistent anzeigen (wenn keine automatische Zuordnung magich)

Nicht mit DATEV Untsrehmen Oniine bezhite Belege automatisch Zuordnen
/| Belege sutomaiisch ais “Volistancig bezshi’ markieren

T e

] Regeln sutormstisch erwenden

(] Lohn-Sammetzahiungen sufissen

Ausfihren und weiter.Button

Der Bution
‘9epRUt setzen Und nachsten Kentoumsatz affnen curch.

) Ausfohren und weiter-Button markiert Belege auch als vollstandig bezahit

Ansichtssinstellungen suriicksetzen

‘Derstehung (2 Bsp.
in den Tabellen) auf die Stangard Einstellungen zurlcsetzen

[Ansichtseinstellungen zuricksetzen|

Zum einen kénnen Belege, die mit
der Anwendung Bank bezahlt
wurden, automatisch dem Konto-
umsatz zugeordnet werden.

Auch Sammelzahlungen, die Sie
mit der Anwendung Bank durch-
gefuhrt haben, kdnnen so aufge-
16st und den betreffenden Einzel-
belegen zugeordnet werden.

Zum anderen kdnnen Kontoum-

satze automatisiert gepruft wer-
den, die auf Zahlungseingangen

von z. B. mit DATEV Auftragswe-
sen online geschriebenen Rech-

nungen basieren.

Aktivieren Sie dazu die entspre-
chenden Kontrollkédstchen und be-
statigen Sie mit OK.
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@Q w [ hitps://cecuret datev.de/wopl/FC/FC ~ 53 DATEV &G D] | ¢ x| [ L) DATEV Suche Fro o~

i Favoriten | I Untemehmen online fi v B v = @& v Seitev Sichehet Bdrasv v

%] Unternehmen online
GEE] " srowsercheck [3Aktuelles @ tife B3 Service-TAN § Impressum
§| + Mandantenzuswahl + Startseite Bank + Kontoumsitze Name: Muster zu Testzwecken Eerster; 29098 Mandant: 55020
il 1A
.=~.| Kontoumsatze - VR Bank Niirnberg (BLZ 76060618) - Konto-Nr. 100394742  kentostand zur ausgewshitan Periode nicht verfughar Tt
Zeige | e Eintrage (1, ungeprue und ./ geprufte) v |  fur | Die letzten 3 Menate = | =
Schnellsuche v |Q] [ Erweiterte Suche &
=
] Kontoumsatz 1 / 16 =
. | Empfanger/ BLZ/SWIFT/BIC B
# &) suchungsdatum * Auhraggcber Konto-Nr/IBAN  Verwendungszweck BetragEUR Motz Bele Status ;
04.01.2013 500704 44 Bareinzahlung 3.500,00 =
87654321 < Suchen | & * | H
04,03.2013 Wermer Mustermann 500 704 44 Miete Januar -1.660,00 = 3
794002 = Suchen (=] g
11.01.2013 Stadt Musterhausen 76040063 Grundabgaben Januar 2013 97,88 — 2
a 01-023457123489-1-1 = Suchen [diin) =
15.01.2013 Saegawerk Kumpfmuehle Test 763 510 20 Kunden-Nr. 7733 Rechnung 16849 mit Skonto 335,83 = z
666588 < Suchen [ ¥
18.01.2013 Mustertankstelle Schmidt 300 208 00 Position mit PIN Mustertankstelle Schmidt -80,06 Bo
775886415 (s
29.01.2013 Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Lohn Januer -1.523,47 =
12347412 = suchen (%]
01.02.2013 Wamer Mustermann 500704 44 Miete Februar -1660,00
734002 = Suchen [dw)
08.02.2013 Erwin Laubangermuster 32901 10 Kunde 22 Rechnung 201103010 1.449,98 — »
162296002 < Suchen [ A
11.02.2013 Sammelzahlung -3.950,12 L
s suction (SR a
. 7
@ M DATEV-Zory) Geschitzter Modus: Inaktiv. fa v R00% v

Von nun an erfolgt bei noch unbe-
arbeiteten Kontoumséatzen die Zu-
ordnung des Belegs zum Konto-
umsatz automatisch.

Genauso wie die Kennzeichnung
als bezahlt und das Setzen des
Kontoumsatzes auf geprift.

] Wi  von DATEY oo sl

() =[5 Wapsisecurct datevdainon FC/FC ~ 53 DATEV eGIDE] | ¢ | x | [E) DATEV Suche pro e
i Favoriten | 151 Untemehmen online &~ = ) @ v Seitev Sicheretv Birasv @7
Unternehmen online
WEEE] < Browsercheck [ Aktuelles (@ Hife =3 Service-TAN § Impressum
| + Mandantensuswahl + Startseite Bank + Kontoumsiitze Narme: Muster zu Testzwecken Eerater: 29098 Mandant: 55020
g 5 = S 3FP
=! Kontoumsatze - VR Bank Nurnberg (BLZ 76060618) - Konto-Nr. 100394742  kontostand zur susgewshiten Periode nicht verfugbar —
Zeige | Alle Eintrage (1, ungeprafte und ./ geprifte) v | fur | Dieletzten 3 Menate v | =
Schnellzuchs ~[[&] Ll erwaiterte Suche G
5 -}
] Kontoumsatz 2 / 16 &
= Empfanger/ BLZISWIFT/BIC by
=1 puchungsdatum * Auftraggeber Konto-Nr/IBAN  Verwendungszweck Betrag EUR  Notiz Beleg Status =
04.01.2013 500 704 44 Bareinzahlung 3.500,00 41 =
57654321 + Suchen (i) H
04.01.2013 Werner Mustermann 500 704 44 Miete Januar -1.660,00 3
794002 IS < suchen 1~ | H
11.01.2013 Stodt Musterhausen 760 400 63 Grundabgaben Januar 2013 57,88 - 4
a3 01-023457123488-1-1 = Suchen (dhim 2
15.01.2013 Ssegewerk Kumpfmushis Test 763 510 40 Kunden-Nir. 7733 Rechnung 16849 mit Skonta 5,63 z
666588 = Suchen [z
18.01.2013 Mustertankstelle Schmidt 300 208 00 Position mit PIN Mustertankstelle Schridt 80,08 | -
Trsseseas Bo @@=
29.01.2013 Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Lohn Januar -1.523,47
12347412 = Suchen [z
01.02.2013 Wemer Mustermann 500 704 44 Miete Februar -1.660,00
754002 = suchen [
08.02.2013 Erwin Lsubangermuster 632 901 10 Kunde 22 Rechnung 203103010 1.449,98 »
162296002 < suchen (M=) =
11.02.2013 Sammelzahlung -3.950,12 S
= Suchen [l A
. i
@ M DATEV-Zone | Geschatzter Modus: Inaktiv €4 v R100% v

Sie kénnen die Prifung lhrer Kon-
toumsétze mit Hilfe von Regeln
vereinfachen. Wiederkehrende
Kontoumsatze, wie z. B. Mieten,
lassen sich automatisch prufen
und bei Bedarf mit Notizen verse-
hen.

Markieren Sie hierzu den Konto-
umsatz, fur den Sie eine Regel
anlegen mdéchten.

@ — ==

@O' [ hitps://secured datev.de/wopl/FC/FC ~ 58 DATEV eG DB [ 47 | x| [ DATEV Suche Fro 2 -
&~

4 Favoriten I Untemehmen online * Setew Sichetheit v Exras~ @hv

men online

Unter
B "< oromsecnck

kiuelles @ Hilfe Ed Service-TAN § Impressum

& || + Mandantenauswahl - Startseite Bank » Kontoumsitze Name: Muster zu Testzwecken Eerater: 20098 Mandant: 55020
g - = =1 »
L‘ Kontoumsatze - VR Bank Numberg (BLZ 76060618) - Konto-Nr. 100394742 [ ———
Kontostand zur ausgewshiten Periode nicht verfugbar [E) Zohiungen
Zeige | Alle Eintrége (1, ungeprilfte und ./ gepriifte) * | fur | Dieletzten 3 Monate ~ 2 Kontoumsatze
Sehnelisuche = |4l [ emeterte suche (i3l Bankverbindungen
= Kontoumsatz 2 / 16 &7 EBICS-Protokolle
& . Empfanger/ BLZ/SWIFT/BIC [y voriagen
&9 Buchungsdatum * Auftraggeber Konto-Nr./IBAN  Verwendun. Belrag EUR  Notiz Beleg Status
04.01.2013 500 704 44 Bareinzahlung 3.500,00 = ] | = Komoumssize hokn
87654321  suchen (7] < Zahlung anlegen
02.01.2013 Wemer Mustermann 500704 24 Piete Januar -1.660,00 = Regel anieeen
754002 = Suchen L ¥
- Regeln verwatten
11.01.2013 Stadt Musterhausen 760400 63 Grundabgaben 57,88 =
S S 015 + Suchen B < Bankverbindung auswahlen
01-023a5712
15.01.2013 Saegewerk Kumpfmuehle Test 763 510 40 Kunden-Nr. 335,62 —
666588 7733 Rechnung < Suchen M)
16849 mit.
16.01.2013 Mustertankstelle Schmidt 300 208 00 Pasition mit PIN -80,06 ~ -
775886415 Mustertankstelle B &
Schmidt
20.01.2013 Schmidt, Inge-Muster 760,700 24 Lohn Januar -1.523,47 =
12347412 < suchen & A Einstellungen
01.02.2013 Wemer Mustermann 500 704 44 Miste Februar -1.660,00 = @ife
784002 = Suchen U -
q T [l programminformation
& 25 DaTpiyggpe | Geschotter Modus Inskt - RI0% -

Wahlen Sie anschlieBend Regel
anlegen.
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Regel anlegen

Name:

Geltungsbereich:
Bedingung - Ve

(] Empfanger/ ] Gepruft setzen

Auftraggeber

Werner Mustermann

@ : L] Nicht suchen
swiFT/BIC
Konto-Mr./IBAN

50070444
794002 iz ¥ Netiz hinzufugen

’W

Regel anlegen und anwenden  Abbrechen

] Verwendungszweck  enthait  yycre januar

'@ M DATEV-Zone | Geschatrtes Modus: Incktiv A~ Rox -

Das Dialogfenster Regel anlegen
offnet sich.

Die Bedingungen fiur die Regel
wurden bereits Ubernommen.

Vergeben Sie einen Namen fur die
Regel und nehmen Sie die ge-
winschten Einstellungen zu Status
und Notiz vor.

= 5 DATEV eGDE] | 47 | X | [ DaTEV Suche Pro 2 -|
Seite> Sicheheit+ Edras> @~

i Favoriten | I3 Untemehmen online

Regel anlegen

Name: Regel Miete

VR Bank Numberg, 76060618, 100394, ~

Geltungsbereich:

Bedingung  V/ern

] Empfanger/ ist ] Gepruft sstzen

Auftraggeber

Werner Mustermann

. . Zuordnungsvorschiag: [ icht suchen

¥ BLz/swirFTrBIC ist 50070444
Konto-Nr./1BAN )
794002 Notiz: [ Notiz hinzufugen

[ verwendungsaweck  enthalt  yicto Januar Monatliche Miete

e
Regel anlegen und anwenden Abbrechen
&

v BI00% -

(@ ' DATEV-Zone | Geschatater Modus: Inaktiv

Durch die angelegte Regel werden
die Kontoumséatze automatisch als
gepruft gekennzeichnet und die
gespeicherte Notiz wird erfasst.

Betrag EUR  Notiz
3.500,00

~1.660,00

97,88

335,63

-80,06

-1.523,47

1.660,00

Sehen Sie zum Vergleich die Kon-
toumséatze ohne Regel ...
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Betrag EUR  Notiz

3.500,00

~1.550,00 Monatliche Miete

97,88

-335,63

-80,08

-1.523,47

~1.650,00 Monatliche Miete

... und die Kontoumsatze mit Re-
gel.

| @ Untemehmen online - Windows Intemet Eglorer bereitgestelltvon DAY o e |
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Browsercheck ktuelles Hilfe Service-TAN Impressum
B Pr
+ Mandantensuswahl » Startseite Bank + Kontoumsitze Harme: Muster zu T Berater: 29098 Mandant: 55020
i restzwecken ndant:
A lungen N am
& meine anwendungen  KONtoumsatze - VR Bank NUmnberg (BLZ 76060618) - Konto-Nr. 100394742 iode i g =
Vorbelegung Y =
E pari zeige | Alle Eintrage (1. ufte und  geprifie) v | =
Bank Schnelisuche + [R) L Erweiterte Suche. &
> [B Belegwesen
[l Auftragswesen & Kontoumsatz2 / 16
B zahlunosverkehr r T T T g
b IB Auswertungen OF & = | . Empfanger/ BLZ/SWIFT/BIC | B
> @ Auswertungen Fr || | = puchungsdatum * Auftraggeber Konto-Nr/IBAN  Verwendungsaweck BetragEUR | Notiz Beleg Status [ 1=
Kostenrechnung 04.01.2013 500 704 44 Eareinzahiung 3.500,00 = als
5 [@ Mandantenstamn 87654321 % Suchen [Mom] H
» @ Personalwirtschal = o . N
A i ‘ & 04.01.2013 Wierner Mustermann S wista Januar 1.660,00 Monatliche Miete %
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43 2013 = suchen 5
01-023457123489-1-1 ES
15.01.2013 Saegewerk Kumpfmuehle Test 763 510 40 Kunden-Nr. 7733 -335,63
666588 Rechinung 1684 mit “ Suchen i
\ St
18.01.2013 Mustertankstelle Schmidt 300 208 00 Position mit PIN -80,06 =
775868415 Musteranitelle o b
‘Schmidt
29.01.2013 Schmidt, Inge-Muster 760 700 24 Lohn Januar -1.523,47
12347412 AR >
01.02.2013 Vierner Mustermann 500 704 44 Miete Februar -1.660,00 Monatliche Micte |
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| i
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Sie schaffen Transparenz, indem
Sie dem Beleg Kontobewegungen
und weitere Informationen zuord-
nen, die Sie auch Ihrem steuerli-
chen Berater zur Verfugung stellen
kénnen.

Gleichzeitig behalten Sie durch das
komfortable Priufen der Kontoum-

satze jederzeit den Uberblick Giber
die noch unbezahlten Rechnungen.

Zahlungen anlegen
4 15 Lieferantenrechnungen zu bezehlen
= Sonstige Zahiung anlegen

Die Anzahl der zu bezahlenden
Lieferantenrechnungen ...
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... und der zu uberwachenden
Kundenrechnungen haben Sie auf
den Startseiten durch das Prufen
der Kontoumséatze immer im Blick.

Vielen Dank fir lhre Aufmerksam-
keit.

' Lieferantenrechnungen || Kundenrechnungen
= 19 Rechnungen 2u bezahlen ‘ = 5 Rechnungen zu Uberwachen
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